(39) Processo:

Concesséo de abono de permanéncia

Atividade Descrigédo Responsavel Instrumer.ltos
de Apoio
1 Solicitar Servidor Requerimento
levantamento de via protocolo
tempo de servico, via
protocolo, & CGP
2 Encaminhar CGP
processo para a
Coordenadoria
de Cadastro e
Aposentadoria
3 Emitir certiddo de | Coordenadoria Formuldrios
tempo de servigo de Cadastro e padrao
e dar ciéncia ao Aposentadoria
servidor
4 Averbar o tempo Coordenadoria Formularios
de servigo (periodo | de Cadastro e padrdo
anterior ao ingresso | Aposentadoria
no IF-SC)
5 Solicitar abono de Servidor Requerimento
permanéncia via padrdo
protocolo no campus
6 Abrir processo Coordenadoria
de abono de de Cadastro e
permanéncia Aposentadoria
7 Encaminhar Coordenadoria
processo ao Reitor | de Cadastro e
para autorizagao Aposentadoria
8 Se 0 processo for | Coordenadoria
autorizado, incluirno | de Cadastro e
sistema SIAPE Aposentadoria
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9 Em caso de Coordenadoria

pagamento de de Cadastro e
exercicios anteriores, | Aposentadoria
encaminhar processo
a Coordenadoria de

Pagamento
10 Arquivar o processo DGP
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TERMINOLOGIA

CGP — Coordenaria de Gestdo de Pessoas.
SIAPE — Sistema Integrado de Administragdo de Recursos Humanos.

LEGISLAGAO
Emendas constitucionais n® 20/98, 41/2003, 47/2005

Constituicao Federal do Brasil
Lei 8112/90
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FLUXOGRAMA

(Senidor) Solicitar
levantamento de tempo de
senico a CGP

(CGP) Encaminhar processo
para a Coordenadoria de Cadastro
de Aposentadoria

(Coord Aposentadcria)
Emitir certidéo de
tempo de senico

(Coord Aposentadonia)
MNao Comunicar senddor
da situacdo atual

Possui tempo
suficiente e direito
ao beneficio?

Sim
¥

(Coord Aposentadorial
CGP) Averbar otempo
de senico

|

(Senidor) Solicitar abono
de permanéncia

]

Coord Aposentadoria) Abri
processo de Abono de
permanéncia

l

(Coord Aposentadoria)
Encaminhar processo ao
Reitor para autorizacao

(Coord Aposentadoria)

Autorizado? NZo .
Informar senidor da situacig

Sim -
& (Coord Aposentadoria)
(Coord Aposentadoria) COE:Q‘:“;;”W procssoe
Incluir no sistema SIAPH n Qna agamento
caso haja pagamento de
exercicios anteriores

(DGP)
Arquivar o processo
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